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Configurar e-mails no Gmail




PASSO 1

Faca login na sua conta gmail.
(se nao tiver uma conta recomendamos a criagao de uma).

Google

Uma conta. Todos os servicos Google.

Iniciar sessdo para continuar a utilizar o Gmail

ar g minha conia

Encontiar a n

Crlar conta

Uma Conta Google para o mundo Google

GMEBE D L « 5 €




PASSO 2 - Configurar Receber

Definicoes > Contas e importacoes > Consultar o correio de outras contas

Configurar em primeiro a recepg¢ao de e-mails.

Definigdes

Geral Marcadores Caixa de entrada I {._':ﬂl_'l_t_ﬂ_ﬂﬂ' impm:g;é_ig_ Filtros @ enderegos bloqueados Encaminhamento e FOP/IMAF  Chat

ensids z & aprese I_; 0 =
USRS SR pTaaen e Alterar definigoes da conta;
& palavra-passd

v Baia

CQulras defir

Media Importar corréio & contactos: Impaortar de contas do Yahool, Hotmail, Sapo, ou da cutros webmails ou contas POP3
Saiba mais X

Elevada A A Importar correio # contaclos

Enviar correlo como: cliente @gmail.com>

[UseE o Gral pald 2ol SOMen 3 P 500 SEuS odlrcs E!‘.-'JE-‘tFm

e & mad

Saiba meais

Configurar a cai entrada Adicionar outro enderego de e-mail

Definicoes Consultar o correio de outras contas:

Adicionar uma conta de correid
Sarba mars Adicionar uma € cotmeloy

lemas
Litiliza o Gmail no trabalha? A= eamprasas podem potencializar o seu amail com o G Suila. Saiba mais

Enwviar comentanos - -
Conceder acesso a sua conta: Adicionar outra conta

[ Parmule que lars srcd Bam & armosm SOmen M Seu noime )
Sabe mers » Marcar conversa como lida quando for aberta por outras pessoas
Marcar conversa como nao lida quando for aberta por outras pessoas

Ajuda

Configuragdo do Gmail (2 :
Adicionar capacidade de armazenamento g1 atualmente a utilizar 0 GB (0%) de 16 GB.
extra: Precisa de mais espaco? Adquinr armazename

C GE (0%) d&¢ 15 GB utinzadas
L0




PASSO 3 - Configurar Receber

Adicionar e-mail (0 seu dominio).

Adicionar uma conta de correio

Introduza o enderego de email que pretende adicionar.

Endereco de email. lEXETﬂpID@DSEUdUmiﬂiD.pT
L -

Cancelar | Seguinte »

Notas importantes:

Nao deixe copias no servidor

Adicionar uma conta de correio

Introduza as definicoes de correlo para ssomplo@asnudamin ot Salba mals

Endereco de email exemplo@ oseudominio.pt

Sarickar POF. manl oseudominio.pt Porta | 110 -
Deixar uma cdpia da mensagem oblida no s&

Utilizar sempre um

BArquivar meensagens recebedas (anorar a casa de enlrada)

Cancalar | « Ardenod

O email exemplo@oseudominio.pt € apenas um exemplo, em que devera

substituir pelo e-mail pertecente ao seu dominio.

Adicionar conta »



PASSO 4 - Configurar Enviar

Definicoes > Contas e importacoes > Enviar correio como.
Configurar em segundo o envio de e-mails.

Densidade de apresentag
« Baixa
Meadia

Elevada

Configurar g entrada

Definiches

lemas

Emviar comentanos

Ajuda

Configuraggo do Gmail (.

Definigbes

Geral Marcadores Caixade entrada | Contas e importagao | Filtros e enderegos blogueados Encaminhamento e POPIIMAP  Chat

Alterar definigoes da conta:

Importar correio & contactos:
Saiba mais

Enviar correlo comao:
U8 0 Gral para amvial Cofis A par G038 35US oulros EngeneGod

Consultar o correio de outras contas:
[= o

Utiliza o Gmail no trabalho?

Conceder acesso a sua conta:
[Penmille que lerc svod Bam & SNVEm Coiiee &im 36U Nome )

28108 mais

Adicionar capacidade de armazenamento
extra:

0 GB (0%) d& 15 GB utilizados

de palavra-passe

Importar de contas do Yahoo!, Hotmall, Sapo, ou da outros wabmails ou contas POR3
Importar correio @ contactos

Adicionar outro endereg

Adicionar uma conta de correic

As emprasas podam potencializar o seu email com o G Suita. Saib:
Adicionar outra conta

& Marcar conversa como lida quando for aberta por outras pessoas
Marcar conversa como nao lida quando for aberta por outras pessoas

Esta atualmente a utilizar 0 GB (0%) de 15 GB.
Precisa de mais espaco? Adguinr anms umento adicional



PASSO 5 - configurar Enviar

Adicione outro enderego de email que possua Adicione outro enderego de email que possua

Introduza informacgdes sobre o seu outro enderego de email. Enviar correio através do servidor SMTP

(0 seu nome e o endereco de email serde apresentados no correio que enviar)

Nome: |Exemplo | Dominio ¥ :

Endereco de email: \exemplo@oseudominio.pt

Configure o seu correio para que seja enviado atraves dos servidores SMTP de utd pt Saiba mais

Servidor SMTP" mail.oseudominio.pt Porta: | 465 *
Nome de utilizador: exemplo@oseudominio.pt

Palavra-pas o

® Ligacao protegida através de SS|(recomendado)
Ligacé&o protegida através de TLS

# Tratar como um alias. Saiba mais

a" diferente(opcional)

| Cancelar Il Passo seguinte » |

| Cancelar |

| « Anterior [l Adicionar conta » |

*Nome que vai aparecer quando enviar e-mails.



PASSQO 6 - Configurar Enviar

Passado alguns segundos vai receber um codigo que pode introduzir ou
clicar no link.

Adicione outro enderego de email que possua

Confirme a validagao e adicione o seu enderego de email.

il com um codigo de confirmagio para
all andaraco de email, ascolna uma das saquinias opeoes




Compor e-malil

Quando compoe um e-mail pode alternar o remetente.

MNova mensagem

Cliente@gmail.com> ~

Cliente@gmail.com

exemplo@oseudominio.pt




Predefinir e-mail

Caso queira pode predefinir o seu novo e-mail para primeira opcao.

Definigdes

Geral Marcadores Caixa deentrada | Contas e importagdo | Filiros e enderegos blogueados Encaminhamente e POP/IMAP  Chat Labs Off-line

Alterar definictes da conta:
a-passe

Importar correio & contactos: Importar de contas do Yahoo!, Holmail, Sapo, ou de outros webmails ou contas POP3
Saiba mais "
Impeortar correic e contactos
Enviar correio comao: cliente @gmail.com= predafini
[Likm & el (ArS Srwill COrTees § Rt B SRuS GUINGE Seck s ot P MiTe) _ "
exemplo@oseudominio.pt predefinide

emviado axamplo@osaudominio.pt
3 través da S5L

Adicionar outro enderego de e-mail

Ao responder a uma mensagem:
Respondar a partic do mesmo andarneco da onde a mansagem ol anviada

Consultar ¢ correio de outras contas:
Saiba mais Ultima verincacio. 26 minulos atras. Visualizar hisionco Ver come agor

Adiclonar uma conta de correlo




Verificar correio

Em alguns casos o correio pode demorar a chegar, e € necessario
actualizar.

Contas e importagdes > Consultar correio de outras contas .

Definicbes

Geral Marcadores Caixa de entrada | Contas & importagao I Filtros e enderegos bloqueados Encaminhamento &« POP/IMAP Chat Labs Off-line

Alterar defini¢tes da conta:

Impaortar correio & contactos: Impaortar de contas do Yahoo! Hotmail, Sapo, ou de outros wabmails ou contas POP3

Saiba mas
Saiba ma Importar correlo e contactos

Enviar correio como: cliente @gmail.com> predefinir editar
(Uee o Gmall para erviar comsio a partir dos seus oulros enderecos Exempln@meudnminiu.pt

de e-mai)
Saiba mais

predefinide edtar
O comreio @ enviado alraves de. mail uld.pl

Ligacao protegida na porta 465 através de S5L

verifics

Adicionar outro endereco de e-mail

Ao responder a uma mensagem:
Responder a partir do mesmo endereco de onde a mensagem foi enviada
o Responder sempra a partir do meu en y predefinido (actualmenta, ana lino@@utd pt)

Hota: Pode alierar ¢ endereco na allura da sua réspostia. Sa am}

Consultar o correio de outras contas: exemplo@oseudominio p | POP3) _
Saiba mais Liitima venhcacio: 36 minutos atras. Visualizar histonco| Vier cormeio agora

Adiclonar uma conta de correlo

Utiliza 0 Gmail no trabalho? As empresas podem potencializar o seu email com o G Sute. 5:

Conceder acesso a sua conta: Adicionar outra conta



Desenvolvido e contruido por: @ Untitled - Comunicagao e Marketing, Lda



